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ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TÄISKASVANUTE TÄIENDUSKOOLITUSE ÕPPEKAVA 

1. Üldandmed
	Õppeasutus:

	Luua Metsanduskool

	Õppekava nimetus: (venekeelsetel kursustel nii eesti kui vene keeles):
	Efektiivne online esinemine

	Õppekavarühm: (täiendus- koolituse standardi järgi) 
	[bookmark: _GoBack]Isikuareng

	Õppekeel:
	Eesti keel



2. Koolituse sihtgrupp ja õpiväljundid
	Sihtrühm ja selle kirjeldus ning õppe alustamise nõuded. Ära märkida milliste erialaoskuste, haridustaseme või vanusegrupi inimestele koolitus on mõeldud ning milline on optimaalne grupi suurus; ära tuua kas ja millised on nõuded õpingute alustamiseks. 
Sihtrühm: 
Turismi sektori ettevõtete töötajad, väikeettevõtjad (arboristid, maastikuehitajad) kes vajavad teadmisi ja oskusi online esinemisest erinevates olukordades (nt  kandideerida tööle, viia läbi presentatsioon, kliendikohtumine, koosoleku juhtimine veebis jne)

Grupi suurus: 10
Õppe alustamise nõuded:
Vajadus online esinemiseks, digioskused algtasemel


	Õpiväljundid. Õpiväljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis täpsustavad, millised teadmised, oskused ja hoiakud peab õppija omandama õppeprotsessi lõpuks. 
	
· tunneb erinevaid veebiplatvorme (Zoom, MS Teams, Google Meet) online esinemise läbiviimiseks 
· julgeb ja oskab esineda veebis
· kaasab kuulajaid, juhib olukorda
· reflekteerib oma esinemist 





	Õpiväljundite seos kutsestandardi või tasemeõppe õppekavaga. Tuua ära vastav kutsestandard ning numbriline viide konkreetsetele kompetentsidele, mida saavutatakse.

Luua Metsanduskooli matkajuhi tasemeõppe õppekava moodul nr 4 (klienditeenindus ja suhtlemine)


	Põhjendus. Tuua põhjendus koolituse sihtrühma ja õpiväljundite valiku osas. 

Tööjõuvajaduse seire- ja prognoosisüsteem OSKA ülevaatest valdkonnaspetsiifiliste IKT – oskuste vajadustest tulenevalt on väga oluline virtuaaltöö platvormide kasutamine, meeskonnatöö juhtimine virtuaalplatvorme kasutades, esitlusprogrammide valdamine ja virtuaalsete suhtluskanalite turvalise kasutamise oskused.




3. Koolituse maht
	Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 
	

	Kontaktõppe maht akadeemilistes tundides:
	26

		sh auditoorse töö maht akadeemilistes tundides:
                 (õpe loengu, seminari või muus koolis määratud vormis)
	6

		sh praktilise töö maht akadeemilistes tundides: 
                (õpitud teadmiste ja oskuste rakendamine õppekeskkonnas)    
	20

	Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva töö maht akadeemilistes tundides:
	0




4. Koolituse sisu ja õppekeskkonna kirjeldus ning lõpetamise nõuded
	[bookmark: _gjdgxs]Õppe sisu ja õppekeskkonna kirjeldus. Tuua peamised teemad ja alateemad sh eristada auditoorne ja praktiline osa. Esitada õppekeskkonna lühikirjeldus, mis on  õpiväljundite saavutamiseks olemas. Loetleda kursuse kohustuslikud õppematerjalid (nt õpikud vmt) kui need on olemas. Kui õppijalt nõutakse mingeid isiklikke õppevahendeid, tuua ka need välja. 
Õppe sisu: 
	Auditoorne õpe:
· online esinemise põhimõtted;
· programmid ja platvormid online esinemiseks; 
· turvalisus programmide ja platvormide kasutamisel, isikuandmete kaitse; 
· esinemise planeerimine; 
· tekstide ja slaidide koostamine; 
· online esinemine  kuulajate kaasamine ja tähelepanu võitmine. 

Praktiline töö: 20 tundi 
· online esinemise ülesehituse kavandamine; 
· tehnilised tegevused (valgus, mikrofon, kõrvaklapid, taustad jne);
· online esinemine; 
· refleksioon. 



Õppekeskkonna kirjeldus: 
Kaasaegne esitlustehnikaga arvutiklass,  kiire internetiühendusega ja online esinemiseks vajaliku võimekusega arvuti igale osalejale.

	Nõuded õppe lõpetamiseks, sh hindamismeetodid ja –kriteeriumid. Nõutud on vähemalt 70% kontakttundides osalemine. Kirjeldada, kuidas hinnatakse õpiväljundite saavutamist. 
Osaletud on vähemalt 70% ulatuses koolituse mahust.
Hinnatakse praktilist töö: online esinemine 15 min ja ühe kaaslase töö reflekteerimist.
Hindamine on mitteeristav.




5. Koolitaja andmed
	Koolitaja andmed. Tuua ära koolitaja(te) ees- ja perenimi ning kursuse läbiviimiseks vajalikku kompetentsust näitav kvalifikatsioon või vastav õpi- või töökogemuse kirjeldus. 
Kairit Reiman – pikaaegse kogemusega täiskasvanute koolitaja klienditeeninduse ja avaliku esinemise teemal, Luua Metsanduskooli koolituskeskuse juht, MA Euroopa õpingute alal, TLÜ magistriõpe eesti keele ja kirjanduse õpetaja õppekaval alates 2020






Õppekava koostaja: 
Kairit Reiman, koolituskeskuse juht, kairit.reiman@luua.ee
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